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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo ordenado en los articulos 1, penfiltimo parrafo y 22, fraccion I1I,
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v 3 del
Reglamento de la mencionada Ley, asi como los Lineamientos Generales para la
expediciéon de Politicas, Bases y Lineamientos publicados por la Secretaria de la Funcién
Publica en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010, y con la finalidad
de actualizar, conforme a las disposiciones vigentes, aquellos lineamientos elaborados y
aprobados por el Comité Técnico del Fideicomiso Numero 80320 Fondo de Pensiones del
Sistema Banrural, mediante acuerdo 04.EXT-11-08 adoptadce en la Sexta Sesion
Extracrdinaria de 2008, de fecha 14 de noviembre de 2008, y en seguimiento a las
reformas y derogaciones aprobadas por dicho Comité Técnico, mediante acuerdo
06.EXT-10-09 adoptado en la Segunda Sesién Extraordinaria de 2009, de fecha 2 de
octubre de 2009; este organo colegiado del Fideicomiso Numero 80320 denominado
Fondo de Pensiones del Sistema Banrural, en su Primera Sesion Ordinaria de 2015,
celebrada el dia 8 de septiembre de 2015, mediante acuerdos nimeros 12-09-15y 13-
09-15, abrogd el documento denominado “Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Fideicomiso No. 803207,
aprobado mediante Acuerdo 04.EXT-11-08; y autorizd la emision del presente
documento normativo, respectivamente.

Que con el fin de simplificar la aplicacién y funcionamiento de las normas que regulan
las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios de cualquier naturaleza
en el Fideicomiso 80320 Fondo de Pensiones del Sistema Banrural, se requirio la
elaboracion de las Politicas, Bases y Lineamientos en dichas materias; por lo que el
presente documento contiene, de manera clara y precisa, lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como
de aquellas disposiciones que de forma particular, le seran aplicables al Fideicomiso de
cuenta;

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Fideicomiso No. 80320 Fondo de Pensiones del Sistema
Banrural (POBALINES), tienen como objetivo instrumentar las medidas adecuadas para
el eficiente control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi como
para la contratacién de servicios de cualquier naturaleza, que realice Nacional
Financiera, S.N.C. como Fiduciaria en el Fideicomiso de mérito, y que le permitan dar
cumplimiento a su objeto y fines, ejerciendo los recursos destinados para tal efecto con
eficiencia, eficacia y honradez a través de una adecuada planeaciéon, programacion,
presupuestacion y racionalizacion para obtener las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad, oportunidad y financiamiento, considerando los principios de
transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad, objetividad y precisién, crecimiento
econdémico, generacion de empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua,
optimizacion y el uso sustentable de los recursos, asi como la proteccién al medio
ambiente y demas circunstancias pertinentes; sin orientar o favorecer a ningiin
proveedor o establecer restricciones al proceso de competencia y libre concurrencia.
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Las adquisiciones, arrendamientos, prestaciéon de servicios de cualquier naturaleza, por
regla general se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas, mediante
convocatoria publica, sin embargo, cuando la licitacion publica no sea idénea, podran
realizarse tales adjudicaciones a través de los procedimientos de excepcién a la misma
establecidos en los articulos 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, a fin de asegurar al Fideicomiso las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, observando en todo momento, lo establecido en la Ley de
Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, a fin de
acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para este Fideicomiso.

A través de estas POBALINES se sientan las bases normativas de la modernizacién de la
funcién institucional del abastecimiento, buscando con ello que ésta sea efectuada con
estricto apego a los principios constitucionales de imparcialidad, honestidad, legalidad,
economia, eficacia y eficiencia que aseguren las mejores condiciones para el Estado, de
conformidad a lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Estas POBALINES se difundiran en la pagina de internet del Fideicomiso.

GLOSARIO
Para los efectos de las presentes POBALINES, se entendera en singular o plural por:

I. Adjudicaciéon Directa: Al Procedimiento de contratacién previsto en los
articulos 26 fraccién IlI, 40, 41 y 42 de la Ley, que concluye con la firma del
contrato;

II. Adjudicacién: Al acto por virtud del cual la Fiduciaria otorga un Contrato o
Pedido como resultado de un procedimiento de contratacién o adquisicién de
bienes o servicios;

III. Adquisicion: A la obtencion de bienes o servicios mediante un pago o
contraprestacion pactada;

IV. Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios: A los conceptos que quedan
comprendidos en cada uno de estos tres rubros en términos del articulo 3° de

la Ley;

V. Anticipo: Al pago parcial de la cantidad total acordada con un Proveedor y
establecida en un Contrato o Pedido;
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VI.

VII.

IX.

XI
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Autorizaciéon Plurianual o Multianual: A la aprobacion que otorga el Comité
Técnico del Fideicomiso mediante acuerdo expreso, una vez cumplida con la
normativa aplicable;

Convocatoria: Al documento emitido por la Fiduciaria, que contiene los
requisitos normativos, técnicos y econdmicos para la participacion de los
licitantes en los procedimientos de contratacién, que pueden ser Licitacién
Publica Nacional, Licitacién Pablica Internacional bajo la cobertura de tratados
o Licitacién Publica Internaciconal Abierta;

CABMS: Al Catalogo de Bienes Muebles y Servicios emitido por la SFP;

COMPRANET: Al Sistema electrénico de infoermacién publica gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios de la SFP, integrado entre
otra informacién, por los programas anuales en la materia, de las
dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores, el padron de
testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a
la licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres
personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacioén y
apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales;
los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones
directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan
causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema
sera de consulta gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran
procedimientos de contratacion;

Comité Técnico: Al Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Pensiones del
Sistema Banrural,

Condiciones de Pago: Al plazo, lugar y forma establecidos por la Fiduciaria,
para el cumplimiento de sus obligaciones de pago, que debera de estipularse
en los Contratos o Pedidos;

Contrato 6 Pedido; Al acuerdo de voluntades de dos o mas personas que
produce o transfiere obligaciones y derechos, a través del cual se formalizan
las adquisiciones, arrendamientos o servicios segin corresponda;

Convenio: Al acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar
o extinguir obligaciones;

DOF: Al Diario Oficial de la Federacién

Fiduciaria: A Nacional Financiera, S.N.C., como fiduciaria en el Fideicomiso
80320 Fondo de Pensiones del Sistema Banrural, como entidad responsable
de la contratacion, que de acuerdo a los fines del Fideicomiso, requiere la
adquisicion 6 arrendamiento de bienes muebles 6 prestacion de servicios,
estableciendo las especificaciones y normas de caracter técnico, a través de su
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area técnica. Asi mismo, se refiere a la entidad responsable de supervisar la
entrega de los bienes 6 prestacién de los servicios y, de verificar el
cumplimiento de los contratos 6 pedidos celebrados al amparo de la Ley, por
medio de su area contratante y requirente de los bienes o servicios a contratar;

Fideicomiso: Al Fideicomiso 80320 Fondo de Pensiones del Sistema Banrural;

Fideicomitente: Al Banco Nacional de Crédito Rural, S.N.C., en liquidacién
como fusionante de las Sociedades Nacionales de Crédito que integraban el
Sistema Banrural;

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas: Al procedimiento de
contratacién previsto en los articulos 26 fraccion II, 40, 41 y 43 de la Ley asi
como 71,72, 77 y 78 del Reglamento, que concluye con la firma del contrato;

Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico;

Licitacion Pablica: Al procedimiento de contratacion previsto en los articulos
26 fraccion I, 26 Bis, 26 Ter, 27, asi como en lo dispuesto en el Capitulo
Segundo De la Licitacion Publica (articulos 28 al 39) de la Ley y Capitulo
Segundo De la Licitacion Puablica (articulos 35 al 59) de su Reglamento,
mismo que inicia con la publicacién de la convocatoria y concluye con la firma
del contrato;

Licitante: A la persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién
publica o bien de invitacién a cuando menos tres personas;

. OIC: Al Organo Interno de Control en Nacional Financiera, S.N.C.;

PEF: Al Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que
€Il 8SU Caso corresponda;

POBALINES: A las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacién de servicios
de cualquier naturaleza del Fideicomiso;

Programa Anual: Al documento que establece los objetivos y metas, asi como
la calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios de
adquisiciones, arrendamientos y servicios para el cumplimiento del objeto y
fines del Fideicomiso, aprobado por el Comité Técnico para el ejercicio
correspondiente, y que sera integrado por la Fiduciaria.

XXVIIL Proveedor: A la persona fisica o moral que celebre Contratos o Pedidos de

adquisiciones, arrendamientos o servicios con la Fiduciaria, o bien la persona
fisica 0 moral que presente cotizaciones para tales efectos;
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XXVIII. Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico;

XXIX. Rescision: A la facultad de la Fiduciaria para revocar en cualquier momento,
de forma administrativa un contrato o convenio en caso de que el Proveedor
incurra en incumplimiento de sus obligaciones;

XXX. SAE: Al Servicio de Administraciéon y Enajenacion de Bienes;

XXXI. SE: A la Secretaria de Economia,;

XXXII. SFP: A la Secretaria de la Funcion Pablica;

XXXIT. SHCP: A la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XXXV.Area contratante: La facultada en la Fiduciaria para realizar procedimientos
de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestaciéon
de servicios que requiera la dependencia o entidad de que se trate;

XXXVI. Area requirente: La que en la Fiduciaria, solicite o requiera formalmente
la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien
aquélla que los utilizara;

XXXVII. Area técnica:La que en la Fiduciaria elabora las especificaciones técnicas
que se deberdan incluir en el procedimiento de contratacién, evalua la
propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la
junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los
licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter de Area requirente;

MARCO JURIDICO
Son aplicables para las presentes POBALINES los siguientes ordenamientos:

= Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 134;

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico;

* Ley de Instituciones de Crédito;

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

» Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

= Ley Federal de Procedimiento Administrativo;
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Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica;

Ley Federal para la Administracién y Enajenaciéon de Bienes del Sector
Piblico;

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion;

Ley General de Bienes Nacionales;

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito;
Ley Organica de la Administracion Pablica Federal;
Ley Sobre la Celebracién de Tratados;

Codigo Fiscal de la Federacion;

Codigo Civil Federal;

Codigo Federal de Procedimientos Civiles;

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal que
corresponda;

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico;
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Reglamento de Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes
del Sector Puablico;

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente en el ejercicio
fiscal de que se trate;

Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacion de proposiciones a
través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de
contratacién, contenidos en el Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras ptiblicas y servicios relacionados con las mismas (DOF 9/09/2010);

Lineamientos Generales para la expedicién de politicas, bases y lineamientos,
contenidos en el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
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materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas (DOF 9/09/2010);

= Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la wutilizacion del Sistema Electronico de Informaciéon Puablica
Gubernamental denominado Compranet, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2011.

=  (Criterio TU-01/2012 “Determinacion y asignaciéon de la puntuaciéon o
unidades porcentuales en diversos rubros y subrubros, asi como valoracién
de su acreditacién, previstos en los Lineamientos para la aplicacion del
criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o
porcentajes en los procedimientos de contratacién regulados por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”, emitido por la
Unidad de Normatividad de Contrataciones Plblicas de la SFP, de fecha 9 de
enero de 2012;

= Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, emitido por la Secretaria de
la Funcién Pablica, publicado en €l Diario Oficial de la Federacion el 9 de
agosto de 2010, reformado el 19 de septiembre de 2014,

= Contrato de Fideicomiso irrevocable constituide con fecha 30 de junio de
2003, por las sociedades nacionales de crédito que integraban el Sistema
Banrural, como Fideicomitentes; y como Fiduciaria Nacional Financiera,
S.N.C., denominado Fondo de Pensiones del Sistema Banrural,

= Reglas de Operaciéon del Fideicomiso Fondo de Pensiones del Sistema
Banrural de fecha 11 de febrero del 2004;

» Criterios que en lo subsecuente se emitan en materia de plurianualidad,
consultorias y asesorias, y

* La demas normatividad aplicable en la materia

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES tienen como ambito de aplicacién la regulacién en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que se contraten para llevar a cabo el
objeto y fines de este Fideicomiso, en todo aquello que no esté regulado en las diversas
leyes, reglamentos, decretos, circulares, manuales y lineamientos en la materia, a fin de
mejorar la calidad en el abasto y provision de bienes y servicios, y de este modo,
garantizar a los Fideicomisarios servicios de calidad en la materia.
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POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

Las actividades que realice la Fiduciaria en el Fideicomiso, en el desarrollo de los
procedimientos para la adquisicién de bienes o la contratacion de arrendamientos y/o
servicios deberan ajustarse a las politicas que a continuacioén se indican:

a)

b)

d)

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan implementar las
mejores practicas y participar en aquellos mecanismos que permitan cumplir con
los criterios de racionalidad y austeridad del gato publico;

Las areas de la Fiduciaria que participen en las contrataciones, deberan permitir
la coordinacién y consolidacién de las acciones necesarias para que los
procedimientos internos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
se desarrollen de manera, agil y efectiva;

Deberan adoptarse los instrumentos y mecanismos que coadyuven de manera
eficaz a fortalecer la trasparencia en términos de las disposiciones aplicables;

Se deberd promover la consolidacion interna, a nivel central o regional, que
contribuya a reducir costos y optimizar el proceso de suministro a través de
nuevas y mejores condiciones de abastecimiento, en un marco de transparencia,
rendicion de cuentas y en congruencia con las directrices que el gobierno federal
establezca en la materia; y

Todas las contrataciones de la Fiduciaria para dar cumplimiento al objeto y fines
del Fideicomiso en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y demas aplicables.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

1.1.

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para los servidores
publicos de la Fiduciaria, asi como para las personas que se sefialan en el
capitulo 11 del presente documento, que participen en los procedimientos de
contrataciébn en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, para el
cumplimiento del objeto y fines del Fideicomiso, asi como también para el drea
contratante, Area requirente y d4rea técnica; a efecto de observar la
normatividad vigente en la materia y por ende realizar los procedimientos de
manera agil, expedita y transparente, conforme al marco normativo aplicable, que
le permitan:

10 -
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a)

b)

d)

1.2.

1.3.

1.4.

Atender de manera eficaz los requerimientos de bienes o servicios, que requiera
la Fiduciaria para el cumplimiento del objeto y fines del Fideicomiso;

Que la Planeacién, Programacion y Presupuestacion se realice de manera
objetiva, atendiendo las necesidades del Fideicomiso, con una vision integral a
corto, mediano y largo plazo, que permita a la Fiduciaria obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad, financiamiento,
crecimiento econdmico, generacién de empleo, eficiencia energética, uso
responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los recursos, asi como
la proteccién al medio ambiente y demaés circunstancias pertinentes; y de
conformidad a las medidas de racionalidad y austeridad del gasto piiblico.

Realizar las acciones necesarias para la consolidacion de los bienes y servicios
que requiera la Fiduciaria, con la finalidad de obtener las mejores condiciones de
mercado y distribucion;

Que en todos los procedimientos de contratacién que realice la Fiduciaria, se
lleven a cabo las acciones necesarias a efecto de fomentar la transparencia y la

simplificacion administrativa;

Impulsar la participacién de la Micro, Pequefia y Mediana empresa nacional en

los procedimientos de contratacién que realice la Fiduciaria, en condiciones

técnicas y econémicas competitivas, €

Impulsar que las contrataciones que realice la Fiduciaria, se lleven a cabo
preferentemente mediante Licitaciones Pablicas.

La interpretacion de las presentes POBALINES para los efectos administrativos y
legales, le correspondera Ginica y exclusivamente al Comité Técnico.

La Fiduciaria sera la responsable de aplicar las disposiciones de caracter
permanente o temporal, emitidas por las autoridades competentes en materia de
Adaquisiciones.

Cualquier reforma o meodificacién en materia de adquisiciones, debera ser
aplicada en términos de lo dispuesto en las mismas, independientemente de lo
que originalmente se haya establecido en las POBALINES. Por lo que sera
responsabilidad de los servidores publicos de la Fiduciaria, asi como del drea
contratante, del irea requirente y del area técnica, mantenerse actualizados
en lo referente a la normatividad en materia de adquisiciones.

La Fiduciaria, por conducto de la persona que cuente con poderes suficientes,
sera la responsable de elaborar los manuales de procedimientos en materia de
adquisiciones, conforme a la normatividad aplicable vigente, que coadyuve al
cumplimiento de la misma.
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CAPITULO 2 i
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION,

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

La planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, que integran el
Programa Anual, debera ajustarse a lo dispuesto en los articulos 18, 20, 21 y
demas aplicables de la Ley.

La Fiduciaria, por conducto de su area contratante y/o irea requirente, sera
responsable de determinar los montos méximos y minimos en los
procedimientos de contratacién a través de Licitacién Piblica, Adjudicacién
Directa y de Invitacién a cuando menos tres personas, observando para estos
dos 1ltimos procedimientos de contratacion, los rangos establecidos en ¢l PEF
vigente, asi como €l volumen anual de adquisiciones que integran el Programa
Anual.

La Fiduciaria, por conducto de su area requirente, debera identificar las
necesidades de bienes, arrendamientos y servicios que €l Fideicomiso requiere
para el cumplimiento de sus atribuciones. Con el objeto de cumplir lo establecido
con el articulo 24 de la Ley, debera considerar si los bienes o servicios son
susceptibles de ser sustituidos por aquellos que utilicen tecnologias alternas o
avanzadas mis rentables, econémicas y con mejores sistemas de operacién; que
atiendan lo previsto en las disposiciones de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestaria que resulten aplicables.

La Fiduciaria, por conducto de su &4rea requirente debera contar con
informacién que permita, antes de iniciar el procedimiento de contratacion,
establecer estandares para la distribucion y entrega por el proveedor y, de ser
posible conforme a un calendario preestablecido, con el proposito de manejar los
inventarios a niveles éptimos. Para obtener mayor calidad, es recomendable que
las Areas contratantes y requirentes estén informadas permanentemente de los
avances tecnologicos y de la aparicién de nuevos productos, asi como de las
modificaciones y mejoras de los ya existentes.

La informacién obtenida de las actividades descritas en los puntos 2.2. y 2.3. de
este capitulo, servira de base para la elaboracién e integraciéon del Programa
Anual.

Para aquellas contrataciones que requieran recursos financieros para mas de
un ejercicio fiscal, debera tramitarse la autorizacion correspondiente, de acuerdo
con lo establecido en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

La Fiduciaria, a través del area de programacion y presupuesto, o de finanzas o
su equivalente, con €l apoyo del drea contratante y area requirente, debera
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2.7

2.8,

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

identificar las diferencias entre el presupuesto autorizado y el Programa Anual,
para que los montos estimados en este Gltimo se ajusten al techo presupuestario
autorizado.

El Programa Anual, es el marco de referencia para determinar la contratacion
de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, por lo que debera actualizarse
por €l Area contratante de manera conjunta con las Areas requirentes y con
el area de programacion y presupuesto o de finanzas o equivalente, considerando
los plazos establecidos en el Reglamento.

Las adecuaciones al Programa Anual, se apegaran estrictamente a su
presupuesto autorizado o a las modificaciones que se realicen durante el
ejercicio en curso, en el entendido de que los pagos respectivos deben
programarse conforme a los calendarios financieros y de metas autorizados por
capitulo, concepto y partida, para el caso de la Fiduciaria.

La Fiduciaria pondra a disposicion del publico en general, a través de
CompraNet y de la pagina de Internet del Fideicomiso, a méas tardar el 31 de
enero cada afio, su Programa Anual correspondiente al ejercicio fiscal de que se
trate, con excepcion de aquella informaciéon que, de conformidad con las
disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los
términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidas en el Programa Anual
podran ser adicionadas, modificadas, suspendidas o canceladas, sin
responsabilidad alguna para la Fiduciaria, debiendo informar de ello a la SFP y
actualizar en forma mensual el programa en CompralNet.

La Fiduciaria debera prever oportunamente, las necesidades del Fideicomiso
en cuanto a los bienes y servicios que requiera adquirir o contratar; remitiendo
al Comité Técnico a mas tardar en el mes de diciembre del ejercicio inmediato
anterior su Programa Anual, mismo que debera ser ejercido en los términos en
gue haya sido aprobado.

Correspondera al Comité Técnico, la aprobacién del Programa Anual, el cual
debera contener como minimo la descripcién y monto de los bienes y servicios,
de por lo menos aquellos que representen el ochenta por ciento del presupuesto
total estimado; asi como el monto total de la suma de los bienes y servicios que
integran el porcentaje restante.

CAPITULO 3
CRITERIOS PARA EMITIR CONVOCATORIAS O REALIZAR ADJUDICACIONES

3.1.

Sera responsabilidad de la Fiduciaria, por conducto de su drea requirente y en
su caso, técnica, determinar las necesidades del Fideicomiso de forma clara y
precisa, asi como realizar la investigacion de mercado necesaria que verifique la
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3.2.

3.3.

3‘4.

A)

B)

C)

D)

E)

existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional
o internacional y del precio estimado basado en la informacién que obtenga la
propia Fiduciaria, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes
o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacién,
ya que sera la Fiduciaria quien determine en su momento, por medio de su drea
requirente y/o area técnica, si los precios ofrecidos por los Licitantes,
Proveedores o Prestadores de Servicios, son solventes y aceptables para la
Fiduciaria, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado.

Sera responsabilidad de la Fiduciaria contar, previo a la revisién, en su caso,
de la Convocatoria, con la autorizacion del Programa Anual; asi como cualquier
otra autorizacion que en razén de los plazos establecidos o particularidades de
los bienes, arrendamientos o servicios a contratar o adquirir, se tenga la
obligaciéon de cumplir.

En el caso de existir necesidades extraordinarias de contratacién o pedidos que
modifiquen el Programa Anual por no encontrarse contenidas en él, la
Fiduciaria debera contar con la autorizacién correspondiente del Comité
Técnico.

Corresponde al drea requirente firmar los requerimientos de contratacién para
la adquisicién de bienes o la contratacién de arrendamientos y servicios.

El requerimiento al que se refiere este articulo debera estar justificado sefialando
las razones que ameritan tal solicitud, y de conformidad con lo establecido en €l
articulo 27 del Reglamento, contar por lo menos con los siguientes documentos:

La autorizacién presupuestaria debidamente firmada por la persona con
facultades para ello;

El resultado de la investigacién de mercado del bien o servicio;

Documentacién que acredite que la adquisicién o la prestacion del servicio
se encuentra incluida en el Programa Anual;

Documentos por €l cual se haga constar la no existencia de bienes de las mismas
caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de los mismos que haga
necesario adquirir o arrendar dichos bienes;

En las adquisiciones de bienes muebles usados o reconstruidos, el estudio de
costo beneficio que se integre al expediente de la contrataciéon, ademas de
demostrar la conveniencia de su adquisiciéon, debera sefalar sus caracteristicas
y condiciones, tales como: usado sin reconstruir, reconstruido, reacondicionado,
antigliedad méaxima, especificaciones del bien en su conjunto, asi como la parte
que, en su caso, hubiere sido restaurada, las garantias de operacién y
funcionamiento, vida util minima estimada y rendimientos.
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F) Se debera contar con el dictamen del drea requirente, de que no se cuenta con

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

personal capacitado o disponible para la realizacién de la consultoria, asesoria,
estudio o investigacién y la autorizacién de la erogacion por parte de la
Fiduciaria, o aquel servidor piblico o persona en quién ésta delegue dicha
atribucién

El area requirente en conjunto con el area contratante, deberan realizar la
investigacion de mercado para verificar la oferta de bienes, arrendamientos o
servicios y la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional, segin
sea el caso; asi como de actualizar el precio de referencia del requerimiento
especifico.

La investigacion de mercado a que se refiere este articulo, debera integrarse, de
acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacién
contenida de cuando menos dos de las siguientes fuentes:

A) La que se encuentre disponible en CompraNet;

B) La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de
fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del tramo
correspondiente; y

C) La obtenida a través de paginas de internet, por via telefénica o por algin
otro medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la
informacién que permita su verificacion.

Para la debida integraciéon de la investigacién de mercado, en todos los casos
debera consultarse la informacion a que hace referencia el inciso A) del articulo
anterior. En el supuesto de que la informacién no se encuentre disponible en
CompraNet, se debera consultar la informacion histérica con la que cuente el
Area contratante u otras ireas contratantes de la Fiduciaria.

Si como resultado de la investigacion de mercado se identifica un solo proveedor
potencial, se requerira presentar el comparativo de los precios actuales cotizados
por dicho proveedor y los ofrecidos en la tultima contratacion registrada en
CompraNet, o a falta de ésta, en el historico de la Fiduciaria. Cuando no existan
referencias de compras anteriores se solicitara al proveedor potencial la entrega
de alguno de los siguientes documentos:

a. Carta de mejor precio;
b. Cotizaciones similares si las tuviera, o
c. Informacién relativa de precios al publico.

Cuando con motivo de la investigacién de mercado, la informacién requerida no
se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesta a la solicitud
efectuada, se debera dejar constancia fehaciente de la gestion realizada.
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3.9.

3.10.

3.11.

En la celebracion de contratos especificos, derivados de contratos marco, no sera
necesaria la realizacién de la investigacion de mercado, ya que sera considerada
como tal la efectuada por la SFP, para la celebracién del contrato marco.

El &rea requirente que solicite el arrendamiento o arrendamiento con opcién a
compra de bienes muebles, debera realizar el estudio de factibilidad a que se
refiere el articulo 12 de la Ley, adjuntando el resultado del mismo en la solicitud
de contratacion respectiva. El estudio de referencia debera cumplir con los
criterios establecidos en el articulo 10 del Reglamento, asi como con lo siguiente:

A. Que de acuerdo a la investigacién de mercado se determine que con el
arrendamiento se obtienen las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y
oportunidad para el Fideicomiso.

B. Que con motivo de los avances tecnologicos, ia obsolescencia se presente en el
corto plazo.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el parrafo tercero del
articulo 26 de la Ley, cuando se trate de adquisiciones de madera y muebles
fabricados con madera, la Fiduciaria debera prever que en los requisitos
establecidos en la Convocatoria a la Licitacién Piblica, sea obligatorio solicitar
a los Licitantes los certificados otorgados por terceros, previamente registrados
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el
origen y manejo sustentable de los aprovechamientos forestales de donde proviene
dicha madera. En cuanto a los suministros de oficina fabricados con madera, se
estara a lo dispuesto en el Reglamento.

CAPITULO 4 3 )
CRITERIOS PARA LA ELABORACION Y PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA DE
LA LICITACION PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

4.1.

Previo a la publicacién de la Convocatoria a la licitacién publica, la Fiduciaria
podra difundir el proyecto de la misma a través de CompraNet, al menos durante
diez dias habiles, lapso durante el cual ésta recibira los comentarios pertinentes
en la direccién electrénica que para tal fin se sefiale.

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de Convocatoria, seran
analizados por la Fiduciaria a efecto de, en su caso, considerarlas para

enriquecer el proyecto.

La publicacion de la Convocatoria a la licitacion publica la realizara la Fiduciaria
a través de CompraNet y su obtencidén serai gratuita. Ademas, simultaneamente
enviara para su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, un resumen de
la Convocatoria a la licitacion que debera contener, entre otros elementos, el
objeto de la licitacién, el volumen a adquirir, €l nimero de licitacién, las fechas
previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacién y cuando se publicoé
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

en CompraNet y, asimismo, la Fiduciaria pondra a disposicion de los licitantes
copia del texto de la convocatoria.

En busca de ahorrar recursos en gastos de publicacion, las convocatorias deberan
cumplir exclusivamente con los requisitos establecidos en la normatividad
vigente, en cada caso. La descripcion de los bienes o servicios a contratar, debera
corresponder a una descripcion general de los mismos, procurando en la medida
de lo posible, que ésta sea la establecida en el CABMS.

La Fiduciaria sera responsable de elaborar la Convocatoria correspondiente,
verificando que la misma cumpla con la normatividad vigente aplicable en la
materia, por medio de su area contratante, asi como de los aspectos técnicos, a
través de su area técnica y/o area requirente.

La Convocatoria debera ser revisada y autorizada por la Fiduciaria, por ser el
ente publico que realiza €l procedimiento de contratacién; y firmada por alguno
de los servidores publicos o persona con facultades suficientes.

La Fiduciaria, verificara que la Convocatoria sea clara y cumpla con los aspectos
y requisitos establecidos en la Ley y su Reglamento.

4.6. La Fiduciaria, a través de su area contratante con el apoyo del drea requirente

4.7.

4.8.

4.9,

4,10.

y/o area técmica, integrarda los requerimientos técnicos y econdémicos en la
Convocatoria correspondiente.

Sera responsabilidad exclusiva de la Fiduciaria, por medio de su area técnica
y/o drea requirente, establecer requisitos técnicos y econémicos, considerando
que es ésta la que cuenta con los conocimientos necesarios, por ser quien realiza
las actividades inherentes a la contratacion o adquisicién de los servicios o bienes
correspondientes; por lo que debera contar con los antecedentes y documentacion
que considere pertinente o que esté obligado a mantener, en caso de alguna
revision.

El resumen de la Convocatoria debera ser firmado por algin apoderado legal de
la Fiduciaria, o por alguno de los servidores pablicos referidos en el articulo 11.1.
de las presentes POBALINES

La Convocatoria a la Licitacion Piblica se pondra a disposicion de los
interesados para su consulta a través de CompraNet. Respecto a la Invitacién a
cuando menos tres personas, la misma se difundird en CompraNet y en la
pagina de Internet del Fideicomiso. Los plazos de difusién de esta ultima, se
sujetara a las disposiciones vigentes en la materia.

La Fiduciaria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes,

podra modificar aspectos establecidos en la Convocatoria, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
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4.11.

debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet, a méas tardar el dia habil
siguiente a aquél en que se efectien.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ninglin caso
podran consistir en la sustitucion de los bienes o servicios convocados
originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacion significativa de
sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la Convocatoria de la licitacion, incluyendo las que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la Convocatoria y
debera ser considerada por los licitantes en la elaboraciéon de su proposicién.

4.12, La Convocatoria y las solicitudes de cotizacién, deberan contener los requisitos

establecidos en la Ley, ademas de los requisitos técnicos y econémicos definidos:
por la Fiduciaria, por medio de su area requirente y/o drea técnica. En todos
los casos, deberan estar claramente identificados, con el fin de facilitar la
presentacién de proposiciones o cotizaciones y, que éstas cumplan los términos
solicitados por la Fiduciaria.

4.13. La Fiduciaria no podra establecer en la Convocatoria requisitos que limiten la

4.14.

4.15.

libre participacién, por lo que, en los procedimientos de contratacién, la
Fiduciaria debera establecer los mismos requisitos y condiciones para todos los
Licitantes, debiendo la Fiduciaria proporcionar a todos los interesados igual
acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar
favorecer a algiin Licitante.

La Fiduciaria a través del drea contratante indicard en la convocatoria a la
licitacién y/o de invitacion a cuando menos tres personas que la persona fisica o
moral que resulte adjudicada, debera realizar la consulta de opinion ante el SAT,
preferentemente dentro de los tres dias hébiles posteriores a la fecha en que tenga
conocimiento del fallo o adjudicacién correspondiente, a fin de cumplimentar lo
dispuesto con el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion.

La Fiduciaria sera responsable de establecer en sus requerimientos, las
caracteristicas y condiciones de los bienes a adquirir o servicios a contratar, y no
podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso de
competencia y libre concurrencia de los interesados en participar, o que sean
imposibles de cumplir.

4.16. La Fiduciaria sé6lo podra establecer en Convocatoria a la Licitacién Piablica que

los Licitantes cuenten con un sistema de gestidn de la calidad en la produccién
de bienes o servicios, cuando se verifique y se deje constancia en el expediente de
lo siguiente:

a) Que existen en el mercado al menos tres personas que cuentan con el sistema

de gestiéon de calidad solicitado, lo cual se acreditara con la investigacion de
mercado que se realice previamente al inicioc de un procedimiento de
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por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposiciéon presentada. En
ningin caso la Fiduciaria o los Licitantes podran suplir o corregir las deficiencias
de las proposiciones presentadas.

6.7. Para efectos de la evaluacion, la Fiduciaria contara como minimo con 2 (dos) dias
habiles, contados a partir del dia en que le sean entregadas las proposiciones y
elaborar el dictamen que dara origen al fallo correspondiente, en el que se hara
constar una resefia cronologica de los actos del procedimiento.

6.8. Todos los plazos minimos que se indican para la evaluacion, podran variar, cuando
existan razones justificadas, siendo responsabilidad del servidor publico, o en su
caso, del drea técnica y/o 4rea requirente de la Fiduciaria que evalie, cualquier
error que se pudiera presentar derivado de dicha reduccion.

6.9. Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, después de la evaluacién técnica, se indicara cuando
se dara inicio a las pujas de los Licitantes.

CAPITULO 7

LINEAMIENTOS PARA ASEGURAR LA PARTICIPACION DE LICITANTES
NACIONALES Y EXTRANJEROS EN IGUALDAD DE CONDICIONES DE ENTREGA DE
BIENES O SERVICIOS.

7.1.- En el supuesto de licitaciones internacionales bajo la cobertura de tratados o
licitaciones internacionales abiertas en las que participen Licitantes mexicanos y
extranjeros, de conformidad con lo establecido en ¢l articulo 28 de la Ley, la Fiduciaria
debera establecer sus requerimientos en igualdad de condiciones, mismas que se
determinaran considerando lo siguiente:

a) En todos los casos, las comparaciones se efectuardn en igualdad de
condiciones. Para tal efecto, consideraran los mismos bienes, arrendamientos.
o0 servicios, ariticipo, precio fijo o variable, plazos y lugares de entrega, moneda
y pago, y demas condiciones o caracteristicas.

b) En las licitaciones internacionales abiertas, para determinar la conveniencia
de precio de los bienes, arrendamientos o servicios, se considerara un margen
hasta del quince por ciento a favor del precio mas bajo prevaleciente en el
mercado nacional, en igualdad de condiciones, respecto de los precios de
bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera que resulten de
la investigacién de mercado correspondiente.

¢} En los supuestos de licitaciones internacionales bajo la cobertura de tratados
o licitaciones internacionales abiertas, la SE mediante publicacién en el DOF,
determinara los casos en que los Licitantes deban manifestar ante la
Fiduciaria que los precios que presentan en su propuesta econdmica no se
cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminacién de precios o subsidios.
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CAPITULO 8
EMISION Y DIFUSION DEL FALLO

8.1

8.2.

Una vez que la Fiduciaria, a través de su area técnica y/o area requirente, realice
la evaluaciéon de las proposiciones, el contrato se adjudicara al Licitante cuya
oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la Convocatoria a la Licitacién Piblica, y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso:

a) La proposicién haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada
de puntos y porcentajes, o bien, de costo beneficio.

b) De no haberse utilizado las modalidades sefialadas en el inciso anterior, la
proposicién hubiera ofertado el precio méas bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podran ser desechados por la Fiduciaria, y

c) A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, siempre y cuando la proposicién resulte solvente
técnica y econdémicamente.

Para los casos sefialados en los incisos a) y b) de la presente Politica, en caso de
existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el
sector de micro, pequefias y medianas empresas nacionales.

Se debera considerar la estratificacion que para este efecto haya emitido la SE. En
caso de procedimientos bajo la cobertura de Tratados Internacionales no se podra
utilizar este criterio de desempate.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacién se
efectuard a favor del Licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que
se realice en términos del Reglamento. En este caso, ¢l 4rea contratante debera
girar invitacion al OIC y al testigo social cuando éste participe en la licitacién
publica, para que en su presencia se lleve a cabo dicho sorteo; se levantara acta
que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en
el acta respectiva de los licitantes o invitados, invalide el acto.

El drea contratante sera la responsable de emitir el fallo de la licitacién pablica y
difundirlo en CompraNet el mismo dia de su emisién.

Cuando se realicen correcciones derivadas de errores mecanograficos o de calculo
en el acta de fallo, se subira el nuevo documento que aclare o corrija el error en el
sistema CompraNet, haciendo la aclaracién pertinente de que dicho documento
deja sin efectos al anterior.
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CAPITULO 9
CANCELACION DE LAS PARTIDAS
O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

9.1.

La Fiduciaria, a través del area contratante, por si o mediante solicitud expresa
del area requirente, determinarad la cancelacion de los procedimientos de
contratacion, realizando un informe debidamente fundado y motivado donde se
expongan las razones de tal determinacioén, en términos de lo dispuesto en lo
establecido en el articulo 38 de ]a Ley.

9.2. En caso de que el drea requirente solicitar la cancelacién de partidas, debera

realizar un informe por escritc debidamente fundado y motivado al area
contratante en términos de lo dispuesto en los articulos 38, 52 y 53Bis de la Ley
y 100 del Reglamento.

CAPITULO 10 )
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

10.1. El irea contratante, con apoyo del area requirente, sera la responsable de

constatar y acreditar el supuesto de excepcidn a la licitacibn publica para
determinar si la contratacién que se pretende realizar se encuentra dentro de leos
supuestos o hipétesis normativas contempladas en las fracciones del articulo 41
de la Ley, observando lo dispuesto, de igual forma, en el penultimo parrafo de dicho
articulo, asi como de los articulos 71 y 72 del Reglamento, o se encuentra dentro
de los rangos sefialados de los montos méaximos establecidos en el PEF, siempre
que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos
de excepcidn a la licitacion publica a que se refiere este capitulo.

10.2. La Fiduciaria, a través del area requirente, Dictaminara la procedencia de

excepcion a la licitacion pablica.

10.3. En el caso de que la excepcién sea resultado de una licitacién publica declarada

desierta, los requisitos establecidos como causa de desechamiento deberan ser los
mismos que los utilizados en la convocatoria a la licitacioén ptblica, incluyendo las
modificaciones resultantes de las juntas de aclaraciones.

10.4. Para el procedimiento de contratacién mediante invitacién a cuando menos tres

personas que se sustente en alguno de los supuestos previstos en el articulo 41
de la Ley, en el dictamen respectivo de excepcion a la licitacion piblica, debera
constar el acreditamiento del o los criterios contemplados en el articulo 40 de la
propia Ley, el cual considerara lo siguiente:

A. En el criterio de Economia, la Fiduciaria, a través del area requirente
demostrara el ahorro de recurscos cuantificado en dinero que se estima
obtener al llevar a cabo la contratacién a través del procedimiento de
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invitacién a cuando menos tres personas, en comparacion con la realizacién
de una licitaciéon publica.

B. En el criterio de Eficacia, la Fiduciaria, a través del area requirente
mostrard que con el procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres
personas se realizard la contratacién con oportunidad y atendiendo las
caracteristicas requeridas por ¢l area requirente para obtener las mejores
condiciones de contrataciéon y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual
no se lograria con el procedimiento
de licitacion piublica.

C. Enelcriterio de Eficiencia, se debera dejar constancia que el procedimiento
de invitacién a cuando menos tres personas e€s el que, a diferencia del
procedimiento de licitaciéon pablica, permite el uso racional de recursos con
los que cuenta la Fiduciaria para realizar la contrataciéon y obtener las
mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos
al Estado.

D. En el criterio de Imparcialidad, la Fiduciaria, a través del area requirente
debera mostrar que la seleccién del procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas no implica otorgar condiciones ventajosas a alguno de
los invitados en relacidon con los demads ni limitar la libre participacion.

E. En el criterio de Honradez, la Fiduciaria, a través del drea requirente
debera sefialar las medidas que se han tomado para evitar que en el
procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas se realicen actos
de corrupcidn, asi como que los servidores publicos que intervengan en el

mismo no se aprovechen
de su cargo para favorecer a algiin o algunos de los invitados y de que se
exigira de éstos la

misma conducta.

F. En el criterio de Transparencia, la Fiduciaria, a través del drea requirente
dejara constancia de las medidas adoptadas para que todos los invitados
tengan acceso de manera oportuna, clara y completa a la informacién
relativa al procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas.

10.5. El area contratante con el apoyo, en su caso, de las Areas técnica y requirente
debera elaborar la invitacién considerando los aspectos técnicos de los bienes,
arrendamientos o servicios, y demas requisitos que correspondan en términos de
los articulos 29 de la Ley y 39 del Reglamento, asi como difundirla en CompraNet
y en la pagina de Internet del Fideicomiso ¢l mismo dia en que se entregue la
ultima invitacién.

10.6. Las operaciones que la Fiduciaria pretenda adjudicar en forma directa, en los
términos de la fraccién I del articulo 41 de la Ley, y el supuesto de excepcion se
refiera a la adquisiciéon de bienes o contratacién de servicios, para los cuales no
existen alternativos o sustitutos técnicamente razonables; previo al inicio del
procedimiento de contrataciéon, las justificaciones al citado supuesto deberan
exponerse en el documento a que hace referencia el segundo parrafo del articulo
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40 de la Ley y articulo 104 del Reglamento. Ademas, debera adjuntarse la
documentacién que compruebe el supuesto conforme a lo sefialado en el
documento anterior.

10.7. A los Actos que se celebren derivados de los procedimientos de Licitacién Pablica
e Invitacién a cuando menos tres personas, conforme a la calendarizacion
establecida en la Convocatoria, se invitara a un representante del OIC.

Con el propésito de no incurrir en gastos innecesarios, no se debera contratar los
servicios de terceros para dar fe de los actos.

CAPITULO 11
SERVIDORES PUBLICOS DE LA FIDUCIARIA, O EN SU CASO, PERSONAS
FACULTADAS PARA CONDUCIR LOS DIVERSOS ACTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION, ASi COMO SUSCRIBIR LOS DIFERENTES DOCUMENTOS QUE
DERIVEN DE ESTOS, INCLUYENDO LOS CONTRATOS O PEDIDOS.

11.1. Estan facultados para presidir indistintamente los actos, que se deriven de
procedimientos de Licitacion Pablica o Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, los servidores publicos de la Fiduciaria con facultades para ello o que
cuenten con oficio delegatorio de facultades para presidir dichos actos.

11.2. Estan facultados para suscribir o rubricar la documentaciéon que se presente en
los diversos actos publicos, que se deriven de procedimientos de Licitacion
Pablica o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, los servidores publicos de
la Fiduciaria con facultades para ello o que cuenten con oficio delegatorio de
facultades para presidir un acto o durante un plazo especifico, asi como el
servidor publico designado por el OIC.

11.3. Estan facultados para formalizar los Contratos o Pedidos los servidores piiblicos
de la Fiduciaria facultados para ello o personas con poderes suficientes para tales
efectos.

Los Contratos o Pedidos se formalizaran invariablemente por conducto de la
Fiduciaria.

11.4. Cuando se trate de los supuestos de excepcién a la Licitacion Publica previstos
en los articulos 41 y 42 de la Ley, el documento a que hace referencia el segundo
parrafo del articulo 40 de la Ley y el articulo 71 del Reglamento, la justificacion
y procedencia sera suscrito por el titular del area requirente o los servidores
publicos facultados para ello, o en su caso, por las personas con poderes
suficientes de la Fiduciaria para tales efectos.
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CAPITULO 12 i
PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION DE LAS PROPOSICIONES.

12.1. Conforme a lo establecido en el articulo 56 de la Ley y 104 del Reglamento, las

proposiciones desechadas durante la Licitacion Piblica o Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas, podran ser devueltas a los Licitantes que lo soliciten, una
vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se
dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite;
en cuyo caso, las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusién de
la inconformidad e instancias subsecuentes. Agotados dichos términos, la
Fiduciaria, por conducto de su drea contratante, podra proceder a su devolucién
o destruccidn.

En estos supuestos, los Licitantes contaran con un plazo de hasta treinta dias
naturales contados a partir de la conclusion de los términos sefialados en el
parrafo anterior, para solicitar la devolucién de sus proposiciones desechadas y,
€n su caso, las muestras que hubieren entregado; transcurrido dicho plazo, sin
que se hubiere realizado solicitud alguna, la Fiduciaria por conducto de su drea
contratante, podra destruirlas.

12.2. La Fiduciaria, a través de su area contratante conservari en forma ordenada y

12.3.

sistematica toda la documentacién e informacién electronica comprobatoria de
los actos y contratos materia de dicho ordenamiento cuando menos por un lapso
de tres afos, contados a partir de la fecha de su recepcién, excepto la
documentacién contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones
aplicables.

La Fiduciaria, a través de su édrea contratante podra establecer en la
Convocatoria consideraciones adicionales que no permitan la devolucién de las
proposiciones.

CAPITULO 13
FORMALIZACION DE CONTRATOS

13.1. La Fiduciaria debera formalizar el contrato en la fecha establecida en el fallo o en

la convocatoria a la licitacién pablica, invitacién o solicitud de cotizacion, o bien,
a mas tardar dentro de los quince dias naturales siguientes a aquél en que se
notifique el fallo 0 se comunique la adjudicacién derivada del procedimiento de
contratacion.

13.2. Si la Fiduciaria, previo a la formalizacion del contrato o pedido, recibe opinion del

Sistema de Administraciéon Tributaria en sentido negativo sobre las obligaciones
fiscales de la persona fisica o moral que resulté adjudicada, debera de abstenerse
de formalizar el contrato o pedido y procedera a remitir a la SFP la documentacioén
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13.4.

13.5.

de los hechos presumiblemente constitutivos de infraccion por la falta de
formalizacién del contrato o pedido, por causas imputables al adjudicado.

La Fiduciaria incorporara a CompraNet dentro dentro de los cinco dias habiles
posteriores al fallo, los datos relevantes de los contratos cuyo monto exceda 300
veces el SMDGVDF, de conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico
de Informacién Piablica Gubernamental denominado CompraNet.

Sera necesaria la formalizacién de Contratos o Pedidos en la adquisicién de
bienes o servicios en contrataciones iguales o superiores al equivalente a
trescientas veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal.

Las adquisiciones de bienes y servicios que no se encuentren en el supuesto
anterior, se comprobaran con la factura electrénica respectiva (CFDI), debiéndose
llevar el registro contable correspondiente.

Los Contratos o Pedidos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
contendran, en lo aplicable, 1o establecido tanto en la Ley, ¢l Reglamento, asi
como los demas aspectos y requisitos previstos en la Convocatoria, y los relativos
al tipo de contrato de que se trate.

Los Pedidos para la Adquisicion de bienes seran elaborados por la Fiduciaria, a
través de su drea contratante y se referiran exclusivamente a bienes que se
adquieran a través de cualquier procedimiento de adjudicacién. Los contratos
para prestacion de servicios, seran elaborados de igual manera por parte de la
Fiduciaria, por medio de su area contratante y suscritos por alguno de los
servidores publicos o personas con poderes suficientes para tales efectos,
referidos en el articulo 11.3. de las presentes Politicas.

La Fiduciaria debera cuidar los plazos establecidos en la Ley para la
formalizacién de contratos, por lo que deberan abstenerse de establecer fechas
para inicio de servicios o entrega de bienes previas a la formalizacién de pedidos
o contratos.

13.6. La Fiduciaria podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su

responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del
monto del Contrato o Pedido o de la cantidad de bienes, arrendamientos o
servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre
que las modificaciones no rebasen, en conjunto, €l veinte por ciento del monto o
cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos
y el precio de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado
originalmente.

13.7. Con la formalizacién de los Contratos o Pedidos, los Proveedores quedaran

obligados ante la Fiduciaria a responder por los defectos, vicios ocultos de los
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bienes y de la mala calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefalados en los
Contratos o Pedidos respectivos y en la legislacion aplicable.

CAPITULO 14
IMPOSIBILIDAD DE RECIBIR PROPOSICIONES O CELEBRAR CONTRATO ALGUNO
CON MOTIVO DE LA RESCISION DE MAS DE UN CONTRATO.

14.1. No se recibiran proposiciones o celebraran Contratos o Pedidos, con aquellos
Licitantes o Proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la
Fiduciaria les hubiere rescindido administrativamente mas de un Contrato o
Pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario, contados a partir de la
notificacién de la primera rescisién. Dicho impedimento prevalecera ante la
Fiduciaria por un plazo de dos afios calendario, contados a partir de la
notificacién de la Rescision del segundo Contrato o Pedido.

14.2. La Fiduciaria, a través de su area contratante debera integrar y resguardar la
informacién, respecto de los Proveedores a quienes se les haya rescindido un
Contrato o Pedido, ¢ informar al Comité Técnico cuando asi sea requerida.

CAPITULO 15
CONDICIONES DE PAGO A PROVEEDORES.

15.1. En la Convocatoria a la Licitacion Pablica, 1a Fiduciaria establecera condiciones
de pago iguales para todos los Licitantes.

15.2. En las solicitudes de cotizacién y de acuerdo a la naturaleza de los bienes o
servicios, la Fiduciaria podra establecer condiciones de pago iguales para todos
los Proveedores, o bien que cada Proveedor indique en su cotizacién tales
condiciones.

15.3. Por regla general, los pagos se realizaran una vez que la Fiduciaria haya recibido
de conformidad, los hienes o servicios,

15.4. El pago de los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al
pago que en su caso €l Proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, en el entendido de que si el Contrato es rescindido no
procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

15.5. En caso de que las facturas electronicas (CFDI) entregadas por los Proveedores

para su pago, presenten errores o deficiencias, la Fidueiaria dentro de los tres
dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al Proveedor las

30 -



FIDEICOMISO
FONDO DE PENSIOINES
DEL SISTEMA BANRURAL

FIDEICOMISO 80320 DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega
del citado escrito vy hasta que el Proveedor presente las correcciones, no se
computara para efectos de lo establecido en el articulo 51 de la Ley.

La fecha de pago al Proveedor que la Fiduciaria estipule en los Contratos o
Pedidos quedara sujeta a las condiciones que ésta establezca; sin embargo, no
podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura
electronica respectiva (CFDI), previa entrega de los bienes o prestacion de los
servicios en los términos de los Contratos o Pedidos a entera satisfaccion de la
Fiduciaria.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el punto anterior, la
Fiduciaria, a solicitud del Proveedor, debera pagar gastos financieros conforme
a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién
para el ejercicio fiscal de que se trate, en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y
se computaran por dias naturales desde que se venci6 el plazo pactado, hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon del Proveedor.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el Proveedor, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes,
conforme a lo sefialado en el numeral anterior. Los intereses se calcularan sobre
las cantidades pagadas en exceso en cada caso y, se computaran por dias
naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposiciéon de la Fiduciaria.

En el supuesto de Rescisién del Contrato o Pedido, el Proveedor debera
reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos que haya recibido mas
los intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del
anticipo no amortizado y pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales, desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de la Fiduciaria.

15.10 transferencia electronica, salvo en los casos que no sea posible lo anterior o

resulte conveniente para la Fiduciaria, en razoén de las condiciones particulares
del procedimiento de adjudicacion, se podran realizar mediante cheque o efectivo.

15.11 Las formas de pago se sujetaran, en lo general, al procedimiento que establezca

la Fiduciaria. Sin embargo, tal procedimiento no se podra contraponer a la
normatividad vigente en materia de adquisiciones.

15.12. La Fiduciaria podra establecer en la Convocatoria a la Licitacién Pablica,

Invitacién a cuando menos tres personas, y Contrato o Pedido, deducciones
al pago de bienes o servicios, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente
en que pudiera incurrir el Proveedor respecto a las partidas o conceptos que
integran el Contrato o Pedido. En estos casos, se establecerdan el limite de
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incumplimiento a partir del cual podran cancelar total o parcialmente las partidas
o conceptos no entregados, o bien rescindir el Contrato o Pedido
correspondiente.

CAPITULO 16
AJUSTES A LOS PRECIOS.

16.1. Sera responsabilidad de la Fiduciaria establecer en la Convocatoria a la
Licitacién Piblica, en la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o en
contratos de Adjudicacion Directa, las formulas o mecanismos de ajustes de
precios de bienes o servicios en contrataciones con vigencia igual o superior a un
afo.

CAPITULO 17
ANTICIPOS Y PAGOS PROGRESIVOS.

17.1. Por regla general, la Fiduciaria no otorgara anticipos ni pagos progresivos; salvo
cuando resulte obligatorio por disposicién normativa, debiendo la Fiduciaria
justificar, motivar y fundamentar plenamente su procedencia.

17.2. Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricacién sea superior a 60 (sesenta) dias
naturales, la Fiduciaria otorgari en igualdad de circunstancias del diez al
cincuenta por ciento de anticipo cuando se trate de micro, pequefia y medianas
empresas nacionales, conforme lo establecido en el Reglamento, salvo la
existencia de causas justificadas que lo impidan.

Los pagos progresivos que otorgue la Fiduciaria a los proveedores, sélo sera
previa verificacion satisfactoria de los avances realizados, de conformidad con lo
establecido en la Convocatoria a la Licitacién Piblica e Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas, asi como en el Contrato o Pedido, lo que sera acorde con
el Programa Anual.

CAPITULO 18
BASES, FORMAS Y PORCENTAJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS
GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO Y DE ANTICIPOS DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS
Y CRITERIOS Y CONDICIONES PARA LA EXCEPCION DEL OTORGAMIENTO DE LA
GARANT{A DE CUMPLIMIENTO, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES.

18.1. La Fiduciaria debera establecer como requisito en la Convocatoria a la
Licitacién Piiblica o solicitudes de cotizacién, la obligacién por parte de los
Proveedores de garantizar el cumplimiento de los Contratos o Pedidos, y en su
caso los anticipos que se pudieran otorgar.
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18.2. Los Proveedores que celebren Contratos o Pedidos con la Fiduciaria, deberan

18.3.

18.5.

garantizar como minimo:

a) Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan
constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, y

b) El cumplimiento de los Contratos o Pedidos, en cuyo caso las garantias
deberan constituirse por un importe equivalente al 10 % (diez por ciento), sobre
el importe del monto maximo adjudicado, sin considerar el impuesto al valor
agregado.

En los casos sefialados en las fracciones II, IV, V, XI y XIV del articulo 41 y 42 de
la Ley, el servidor publico de la Fiduciaria, o en su caso, la persona con poderes
suficientes que formalice el Contrato o Pedido, bajo su responsabilidad, podra
exceptuar al Proveedor, de presentar la garantia de cumplimiento
correspondiente.

La garantia de cumplimiento del Contrato o Pedido deberda entregarla el
Proveedor en el plazo o fecha previstos en la Convocatoria a la Licitacion
Puablica, o en su defecto, a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes
a la firma del Contrato o Pedido, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios se realice dentro del citado plazo.

La garantia de anticipo la debera presentar el Proveedor, previamente a la entrega
de éste, a mas tardar en la fecha que la Fiduciaria establezca en el Contrato o

Pedido.

18.6. Las garantias que presenten los Proveedores deberan ser otorgadas en favor de

18.7.

la Fiduciaria, o de quién ésta determine.

Cuando la Fiduciaria requiera el incremento del monto del Contrato o Pedido,
o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios conforme a la Ley, debera
convenir con el Proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la garantia
de cumplimiento por dicho incremento, lo cual se estipulard en el convenio
modificatorio respectivo.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia al Contrato o Pedido conllevaran
el respectivo ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se
encuentre cubierto por la garantia originalmente otorgada, para lo cual debera
estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la
ampliacion de garantia, el cual no deberda exceder de diez dias naturales
siguientes a la firma de dicho convenio, asi como la fecha de entrega de los bienes
o de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales.

18.8. Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara que la péliza de

garantia contenga, como minimo, las siguientes previsiones:
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a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el Contrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién
que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al
cumplimiento del Contrato, asi como durante la substanciacién de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucién definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la
efectividad de las fianzas, atn para el caso de que proceda el cobro de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la
poéliza de fianza requerida.

CAPITULO 19

APLICACION Y CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FECHAS PACTADAS DE ENTREGA DE LOS BIENES O DE
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

19.1. En los procedimientos de contratacion que lleve a cabo la Fiduciaria, esta seri la

responsable de establecer las penas convencionales a cargo del proveedor por
atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion
del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del
Contrato y seran determinadas en funcién de los bienes ¢ servicios no entregados
o prestados oportunamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de
precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

19.2. En los Contratos o Pedidos en cuyo procedimiento de Adjudicacién no se haya

19.3.

requerido garantia de cumplimiento en los términos de la Ley, las penas
convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas de entrega o de la prestaciéon del servicio, no podran rebasar individual
o acumulativamente el diez por ciento del importe maximo establecido en el
Contrato o Pedido respectivo.

Cuando la Fiduciaria requiera ampliar tinicamente el plazo o la vigencia del
Contrato o Pedido y esto no implique incremento en el monto total contratado o
de las cantidades de bienes adquiridos o arrendados o de servicios contratados,
si cuenta con €l consentimiento del proveedor, podra suscribir el convenio
modificatorio para ampliar la vigencia. La modificaciéon del plazo pactado en el
Contrato o Pedido para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio sélo
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procedera por caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a la Fiduciaria, la
cual debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el expediente de
contratacion respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar al
proveedor penas convencionales por atraso. La modificaciéon del plazo por caso
fortuito o fuerza mayor podra ser solicitad por el proveedor o por la Fiduciaria.

19.4 En la Convocatoria a la Licitacién Pablica o en los Contratos o Pedidos se
estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso en €l cumplimiento de las obligaciones por parte del
proveedor, mismas que deberan referirse unicamente a los plazos pactados de
entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

CAPITULO 20

SERVIDORES PUBLICOS DE LA FIDUCIARIA O PERSONAS CON PODERES
SUFICIENTES, RESPONSABLES DE LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS
INTERNOS A CONSIDERAR EN CASO DE RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA
DE CONTRATOS Y SUSPENSION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS.

20.1 El servidor publico de la Fiduciaria, o persona con poderes suficientes facultado
para rescindir, terminar anticipadamente o suspender los Contratos o Pedidos,
sera alguno de los referidos en el numeral 11.3 de las presentes Politicas.

CAPITULO 21
EVALUACION Y SUPERVISION DE PROVEEDORES

21.1. La Fiduciaria, en el Contrato o Pedido precisara el nombre y cargo de la persona
que fungira como responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los
mismos.

Asimismo, la Fiduciaria deberia prever en la Convocatoria a la Licitacion
Piblica, Invitacién a cuando menos tres personas, y en ¢l Contrato o Pedido,
la forma y términos en que se realizara la verificacién de las especificaciones y la
aceptacién de los bienes y servicios, asi como la conformidad del Proveedor de
que hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o
aceptados.

CAPITULO 22
DE LAS INCONFORMIDADES.

22.1 La Fiduciaria sera la responsable de brindar la atencién y respuesta a las
inconformidades turnadas a ésta por el OIC, integrande los informes
correspondientes y haciendo las manifestaciones y presentando los elementos
probatorios que conforme a derecho proceda.
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CAPITULO 23
MODIFICACION A LAS POBALINES

23.1. Los miembros del Comité Técnico o la Fiduciaria podran presentar propuestas
de modificaciéon a las POBALINES ante ¢l Comité Técmico, con anticipacién a la
celebracién de la sesion ordinaria o extraordinaria que celebre dicho cuerpo colegiado.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la pagina de internet del Fideicomiso.

SEGUNDO.- Todos aquellos Contratos o Pedidos anteriores a la fecha en que entren
en vigor las presentes Politicas, estardn a lo dispuesto en las
disposiciones normativas, que al momento de su celebracion se
encontraban vigentes.

TERCERO.- Se abroga el documento denominado “Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Fideicomiso No. 80320”, aprobado mediante Acuerdo 04.EXT-11-08
adoptado en la Sexta Sesién Extraordinaria de 2008, de fecha 14 de noviembre
de 2008, de conformidad con lo establecido en el acuerdo 12-09-15, adoptado
por el Comité Técnico del Fideicomiso en su Primera Sesién Ordinaria de 2015,
de fecha 8 de septiembre de 2015.

CUARTO.- Las presentes Peliticas fueron aprobadas por el Comité Técnico del
Fideicomiso, mediante acuerdo 13-09-15 adoptado en la Primera Sesién
Ordinaria de 2015, de fecha 8 de septiembre de 2015, mismas que se
encuentran actualizadas de conformidad con las reformas a la Ley y su
Reglamento.
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